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Licenciado )
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conformg)o’“é/s.tipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 4223-2020, aprobado medLgte el Acuerdo Ministerial
Namero 705-A-2020, correspondiente al mes de noviembre del presente afio, ypara el
cobro de mis honorarios estoy presentando faciura nttmero DTE 2492680717; Serie
FB1D0850

Actividades realizadas

a) Apoyar en la recepcidn y andlisis de solicitudes ingresadas en el Departamento de
Apoyo a la Creacion Artistica.

b} Apovar en la redaccidn oportuna de oficios, circulares, providencias y ofros del
Departamento de Apoyo a 1a Creacion Artistica.

¢) Apoyar en el control de la documentacidn oficial v seguimiento los mecanismos que
garanticen el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto como su
ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo del Departamenio de Apoyo
a la Creacion Artistica.

d) Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproducciéon
de documentos requeridos por el Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

e) Apoyar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacién de un
sistema de archivo de la documentacién recibida y enviada por ef Departamentio de
Apoyo a la Creacion Artistica.

f) Apoyar en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al publico con
temas relacionados al Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

g) Otfras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyé en la redaccién y envio de oficio de acciones planificadas en cuanto la
ejecucion 2020 del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

b) Se apoyé en la redaccién de oficio de ampliacion de cuota Financiera de las dos
modalidades para el mes de noviembre del Departamento de Apoyo a la Creacidn
Artistica.

c) Se apoyb en la redaccion de oficio remitiendo Aval Presupuestario, para el pago de
Premios y Certamenes 2020.

d) Seapoyd en la redaccién de oficio de solicitud de vehiculo para el personal que participa
en la accidn ApoyArie.

&) Se apoyb en la redaccién y envié de oficic de solicitud de insumos a la Orquesta
Sinfonica Nacional.

f) Se apoyd en la redaccion de oficio de solicitud de suministro a la Direccién de Fomento
de las Artes.

g) Se apoy6 en la redaccion de oficio de solicitud de vehiculo para el traslado de insumos
al Teatro Nacional Miguel Angel Asturias.

h} Se apoy0 en redaccién y envio de oficio de egreso de equipo técnico e insumos para
dar seguimiento a la iniciativa ApoyArte.

i) Se apoyd en la redaccion y envio de certificacion para el Largometraje de ficcién “Dias
de Luz’.

) Se apoy0 en la redaccién y envio de certificacion para el documental “Espejo”.
k) Se apoyd en la atencién a los artistas que participan en la iniciativa ApoyArte.

[) Se apoy0 en la recepcion y verificacién de documentos de los participantes en la
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iniciativa ApoyArte.
m) Se apoyo en la creacién de base de datos de los artistas que participan en la iniciativa
Apoyarte.
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